ATIQUE

Powerpoint

Cette formation permet aux participants de maitriser
l'utilisation de PowerPoint.

Objectifs :

e Savoir creer des presentations sous forme de diaporama
anime

Contenu et déroulé pédagogique :

e Environnement et generalités
e Présentation et diapositive :
o Sedéplacer dans la présentation
'arriere-plan
Insérer/supprimer/modifier une diapositive
Copier/coller/glisser-deposer une diapositive
La mise en page des diapositives
Les sections, le mode masque, le trieur de
diapositive
o |etexte:
o Saisir/selectionner/modifier/supprimer du texte
o Liste a puces et liste numerotee
o Mettre en forme le texte, reproduire la mise en forme
o Commentaires
e Lesobjets:
o Outils de dessin et outils Ligne
o Contour et effets
o WordArt, SmartArt, Clipart
o Inséerer/copier/coller/supprimer une image
o Mise en forme d'une image
e Lesanimations:
o Animer les objets, le texte et les graphiques
o Ajouter plusieurs effets a un méme objet
o Modifier l'ordre des animations
e Lediaporama
e Lesthemes et modeles
e L'impression et le partage : proteger/partager/enregistrer/
imprimer (une presentation compléete ou des diapositives
selectionnées)
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